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0. Az ötlet megszületése
1. Tervezés

A szótár jellegének kialakítása.
Hasonló (külföldi és hazai) szótárak tanulmányozása, előzmények felkutatása.
Költségvetés készítése, határidők rögzítése.
Anyagi támogatás felhajtása.
Számítástechnikai háttér biztosítása.

Munkatársak (főszerkesztő, szerkesztők, technikai személyzet) toborzása.

2. A szótár írása
Források feldolgozása. Anyaggyűjtés.
Szerkesztői utasítás megírása. A szócikkek szerkesztése.

Főszerkesztés. Az utalások ellenőrzése.

Illusztrációk készítése.

3. Lektorálás

Lektoráltatás.

A szótár javítása a lektori javaslat alapján.

4. Belső kiadói munkálatok
A tipográfiai terv elkészítése. Tördelés. Korrektúrázás.
Címlaptervezés. Nyomdai előkészítés.

[Az elektronikus változat (CD) elkészítése.]

Hirdetések felkutatása.

5. Nyomdai munkálatok

Árajánlatok begyűjtése. A nyomda kiválasztása.

6. Értékesítés:
Sajtóbemutató, hirdetések.
Recenziók,ismertetések íratása.
Kereskedőkhöz kiszállítás. Raktározás. Készletnyilvántartás.
7. A szótár utógondozása:
Hibák jegyzése. A következő javított, bővített kiadás előkészítése.
8. A szótárból kiindulva újabb szótárak készítése.

Megfordítás, kisebb vagy nagyobb szótár létrehozása.

